Desmaterializacao
Processo Interno de Compras

Camara Municipal de Cascais

Cristina Andrade

Chefe de Divisao — Contratacao Publica

Mateus Rodrigues

Coordenador Tecnlco Contratacao Publica
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Plataforma de Contratacao Publica

... em 2009, obrigatoria para toda a Administracdao Publica

Caodigo dos

= Consulta publica Contratos
Publicos

m Rececao e analise das propostas
m Ligacao ao portal nacional de contratos publicos

m Comunicacgdo eletrénica com os concorrentes
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Camara Municipal de Cascais quis dar um passo em frente!

Desmaterializar

Processo Interno de Compras

“Mais, melhor e com menos”
Carlos Carreiras, Presidente CMC
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Implementacao da Plataforma de Compras
Objetivos

m Desmaterializacao e Automatizacao do Processo de Compra
m Maior Controlo das aquisicoes
m Maior transparéncia

m Reducao da carga administrativa

m Reducao de Custos

..respeitando:

v 0s requisitos legais exigidos pela legislacao aplicavel
a contratacédo publica;

v/ as normas e regulamentos internos da autarquia.
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Implementacao da Plataforma de Compras
Processo

Equipas gestao de oferta e
da CMC desenvolvimento de software da
' “Saphety”

ses de trabalvh‘ljunto
9.

i L 4

Equipa projeto
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Implementacao da Plataforma de Compras
Processo

CICLO DA COMPRA

Fluxo de Aprovagao

. . —_  ~** Controlo
. \l-/mTraquIa é ‘_é il e Consumo C
*  Valor . p
* Assinatura Eletroénica {Appro? e — oupanca o
Servigcos FEs Fluxo Aprovacio m
p Cria¢do de Requisi¢ao
Externa ao Fornecedor
. - r * ViaPortal
Cabimentacao
- . DCOP
Criagcao da m
Requisi¢ao DCOP i
Interna s
Processo Aquisitivo
Acesso a Catalogo * Definigdo do tipo de procedimento S
Sl . Ins.tru.géo ?0 processo o
* Adjudicagdo
—
Envio de Encomenda
* ViaPortal
*  Email Expedicdo de Encomenda

Fornecedor

=

EIXOATLANTICO
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Implementacao da Plataforma de Compras
Processo - Integracoes

-‘."ﬁ

Plataforma de
ERP Plataforma de Compras Contratacao

Publica

1
Cabimento/ (
Centro Custo

Criacao do
> processo
2

Compromisso L 4
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento - Requisicao Interna

CASCAIS PLATAFORMA DE COMPRAS

Been vndex) Cristres Maria de Sousa Andrade Coats INICI0  SAIDA  CONPIGURAGOES  AJUDA

. Registo de informagao, que contéem campos
especificos definidos pela CM Cascais

n Caracterizagéio

Requisiclo infema R s*5272004

CARACTERIZACAD - REQUISICAD INTERNA

*Designagia: +2 Requisigio interna @

“Tipe ¢ Proceaimento: Ausie Durecto - fegime Sempiicado =

Fundamerilagso da Necessidade de Wi I itens | ox |
cm-m
Fuandsmentagho da Necesaidade de Entrega Rrciaichs lntema RS 152772014
Compra - Ampane: Lo Omariclo L Fatorago
AdiCionar anexos: Descrghs [(Proosm_ | & Comenthoion & Ao -
Clausulado Técnico | Fahsra ou Fhooo de aprovagies ==
sotsments equevalente: Forva " Desersgio do produte M. DutaEetregs  Ueidsde  Pregomn.  TaxalVA Totsl /IVA  Lote Agdo

Clausulade Técnico | Fabara ou

) Wome Descrigha Data T
docmments equivalents - Anszoa: 1 Miaberas de protecho ¢ peourarca 1 ISR Uniade  EUR 0.00 % EUR 0.00 —

G o
Adicionar sneros: Descrgha (Froasm_ | #

Szonar Comertiog

“Crinérion de Adjudiagibo: Prego = -
Critirios e Adedicagbo - Factores — Descrigho Dot i
< Seb Factores; ===

Caracterzago
m - Detalhes contabilisticos
Fanracho Requaclo interna RS #*15272014 :a-h;::j‘:;e.uh ‘

rd
Pesquisa de artigos efetuada através de um
catadlogo da CM Cascais.

Camenrtanc e Aoeson
Froeo de aprovacles

WPUTAGAO CONTABSLISTICA - POR ITEM
Resumo e

Bens reste pecido. 1
Dwide por  Percentagen | v |

» Descrigho do produto Qs Prego untinio Prego total

Materas Ge protes o ¢
sogur s

Imputacao contabilistica da Rl
necessaria para efetuar o
cabimento da Rl

/
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento — Processo Aquisitivo

E CASCAIS PLATAFORMA DE COMPRAS

Bt wwcton 3 ) TRt Mana de Souss Andede Costa

-4 )
T - D) Aprovar @

Aprovar pedidos

Procewss Aquadres Pros. s 10T DCO0R P04 Lalads  Sutsmetolo

Yotm s s [ e £ Cop

N\ Caraterizacao do
l processo

[ Camtums pars Fomacments de Gun Canaizsss § instalsgies Munpen
Tipe o Procedemento: Carcuic Pughos armal

Funslameritagbo da Hecrssidade e

c - Hecersaiade Sa Coaemnie o torraormbodo S Giy

Prego Base (EUR): 1TT000.0

Despess Plurianual:
Valor cTWA Prewvisto Anc Comente (EUR): 382850
Walad £TVA Previato Ano 1 (EUR)E T25T0.0

Valor cTVA Previsto Ano 2 (EUR)

Comentrios (10) | _Anexos (1) L swasiico |

- Anexos
23/Set2014 16.01:31 Vera Novo 2352014 16:01:57 Vera Novo 24/Se02014 10:59:45 Mateus Rodrigues
Tendo em conta o uso da compeléncia decorrente da alinea a) do n® 1 Outres documentas Pacas do procedimento Zip WHilizador aproveu: MG - DCOP
do art® 18* do DL n* 197/89 de & de junho, aplicave! por forca da alinea
) do n® 1 do ant® 14° do DL n® 1372008 de 29 de janeiro, solicita-se: i) Heovo anexo 23/5eU2014 16:03:12 Vera.Novo
autorizacdo para abertura do presenie procedimento. por Concurso Conile E| Alteracdo de estado. Submetido
Piblico, nos termos da alinea b) do n.® 1 do artigo 20.* do CCP ) = [ Procurar... |
aprovacio das pecas do procedimento, em anexo; i) autorizacio para = mn ! 21215602014 12:41:07 Vera Novo
a realizacdo da despesa inerente, que se estima no valor maximo de | Para fomecador Criagio documento Processo Aquisitive
177.000,00 €, acrescido de IVA. Solicita-se ainda a provagdo da 5k .
constituicdo do Juri, em anexo proves

Vollar para Aprovas Vltar ; Allerar Aibuicio Pedir esclarecimento
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CASCAIS
Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento — Processo Aquisitivo

120

3

&

E possivel visualizar as
propostas dos fornecedores.

A ot Proc. w7 OP2014 Extado  AQuarda acjudscacdo
Vtar gaca Estado [ Ancrae s enag 0 | trmrre | noeoear [ Rocu e [ oo Escimocamento |
Adgpedicagso
. . ADJUDICACAD
Adjudicacao da proposta do fornecedor
Data Nome C NaF C N* Propo: § P Estado

.

Ci ol pela PACa O €020 QUE 3 PrTPINLa apresentada fol
-mmwm wﬂ‘ummwm 6. ﬂnCCP w—m«-m
lslhoor‘o Aguardas & 3o

final & Lda™ da
153443 MMNMQNA hmmmmnm quoul. preoocoi
Adpcic ¢80 e .‘go nlv\;o M

emgross. bem
don*2do atgo 98.* uwmlmwuhum.mmmmm
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento - Requisicao Interna e Processo

Processo Aquisitvo Proc. n*714/DCOP/2014 Estado. Aguarda aprovagdo da minuta

—

Requisicao Fluxo de aprovagdes Procedimento

Z o
eletronica
-
R ;}.\
‘ A R
Submit Mateus Rodnguu Cristina Maria  Fili pa Nu( imento Carlos Manuel
g- Sousa Andrade uvne‘or de
o 4 osta oved Jesus Curreinas
seron ocor seon PRESIDENTE

Approved

Assinatura eletrénica de requisicdes e
processos e documentos oficiais

Assinar Documentos
Por favor, assine o documento XML Requisition utiizando 3 applet

@ Meus Certificados Ficheiro Disposiive Exter.

Certificado | CRISTINA MARLA DE SOUSA ANDRADE COSTA, Cids... |

.

Fluxo de aprovacédo com assinatura

/
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento - Requisicao Externa

¢ )
<3 Aprovar @
Aprovar pedidos ok | Cancelar
Requisicio Externa : RE n°E689/2014
Documento Tipo Assinado Data da Assinatura Assinante Acdo - .
Requisicdo Externa enviada
BE PEGRR114 v Ao directamente para o fornecedor
BASEGOV. pdf Anexo NAO
Confirma a aprovagdo das seguinte(s) requisicdo{des)?
Comentario [
Resumo do Formecedor: . , .
., Assinatura eletrénica
Nome Fornecedor Fo L7 tor Email Fornecedor Er-ir:;:l::da Cump:lomisso Alertas
MAXIFARDAS - VESTUARIO PARA TR 505914115 emanuelribeiro@maxifardas.com 2823611 39568
OK Cancelar
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento - Outras Funcionalidades

E CASCAIS PLATAFORMA DE COMPRAS

= ' O Aprovar @) Pedidos de esclarecimento na

Requisicéo Interna e Processo

Pedir Esclarecimento
Selcignar Nome [E-mait
L Piuds denardis Gareia Caetans Pl eastansem-tiiean
Q

* COMENTARIOS

Adminnarmmanténnseanexos Anrier | Siguiets | Pasams | s

Iniema R p"462014 Roquschs infoma  Bens 1
requisicha de lesle Tolal {& WAL EUR 0,00

Area de comentérios para os
aprovadores seguintes no fluxo de pym——
aprovacao '

Pary fomacedor

v/
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento - Outras Funcionalidades

K crscus

PLATAFORMA DE COMPRAS

Bem-vindo(a) Cristina Mana de Sousa Andrade Costa

Configuragdes 4
Password
—
Padroes
Gestio de Tabelas
Gestio de Auséncias Utiizador

<) Configuragdes

Informagdes pessoais

Cristina Maria de Sousa Andrade Cosla
Unidade de negécio:  DCOP

Nome do utilizador: cristina.andrade@cm-cascais pt

Gestao de Auséncias

v

Gestéo de auséncias

e ..s.sc?

Al Ve 9> Saphety - 3 para sua o - (HTML)
[N | menzagem edoclink

marketadmin@saphety.... Cristina Andrade

Substituido por.  Mabeus Rodrigues Q,
Tipo de Documento: Requisicho =] Subtipo de Documento: | Requisicho Externa =]
Periodo de Substituicio:
Data Inicio: 14082014 L.L‘Eﬂ Hora Infcsa; 3018
Data Fien: ldn'h Hora Fim:

N

Notificacdo alerta

a =1 N 2 m 2 L sl 3 Marcar como Nio Lida a}) a
2 - 0 (3 Para o Gestor - ] (1] & c bl
&y~ Eliminar | Responder Responder Reencaminhiar By - | | Correro Erectrén.., |¥| | MOYer g . | Atfibuir ‘o Traduzir
De: marketadmin @saphety.com Enviada:
P
Assunto: Saphety - Requisicdo encaminhada para su: s
e requisigao por aprovar
< - ‘
saphetyé = 3

Estimado(a) Cristina Maria de Sousa Andrade Costa,

Entidade: DCOP

Numero Requisi¢30: Proc. n®1090/DCOP/2014

Titulo: Reparacdo da central de dguas residuais do Cascais Center

Requisitante: Ana Ruth Silva

©
AY
Zoom

Zoom

sex 26.09-2014 17:11
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Implementacao da Plataforma de Compras
Funcionamento — Apoio Interno

W Diviszo A @9 E pirecio A

>

eurorregion
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Implementacao da Plataforma de Compras

Numeros

Utilizacao da Plataforma de Compras

Utilizadores RI’'s Compra | Processos
Aquisitivos

1655 2803 1689 1616

Estrutura da Camara Municipal Cascais

Direcoes Departamentos Trabalhadores
Mun|C|pa|s

1450
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Implementacao da Plataforma de Compras
Resultados

Logo no primeiro ano foram significativos

e Reducao de consumo de papel
- 120 resmas (60 000 fls.) para 20 (10.000 fls.)

e Reducdo dos consumiveis de impressao
e Reducao de material de arquivo e do espaco a ele afeto

e Melhoria na rapidez e eficiéncia dos fluxos de aprovacao
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Implementacao da Plataforma de Compras
Resultados

« Melhoria da qualidade do processo

(dados homogéneos, melhor tratamento e redugao de erros) q - &,{;’f‘; i )
~> p/

« Reducao do ciclo de tramitacao do processo
 Produtividade dos colaboradores

- Satisfacao do cliente interno (*Agora ja sei onde anda a minha RI!")
xe
e,f\

w"f“
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Implementacao da Plataforma de Compras
O que ainda falta fazer

Algumas funcionalidades de apoio ao utilizador

Indicadores estatisticos

Integracao de processos de obras publicas

Jornada sobre Compra Publica Innovadora
30 de Septiembre de 2014 - Porto do Molle - Nigréan (Pontevedra)
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Implementacao da Plataforma de Compras

Fatores de Sucesso

Compromisso de todos os stakeholders
> do Presidente ao técnico

Gestao de implementacao do projeto
> planeamento adequado
» envolvimento de todos no processo

Suporte aos utilizadores
» escolha dos recursos humanos adequados
» mecanismos de recolha de feedback
> resposta atempada e adequada

Persisténcia...Persisténcia...Persisténcia
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Muito obrigado

cristina.andrade@cm-cascais.pt

mateus.rodrigues@cm-cascais.pt
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